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	TÜRKİYE CUMHURİYETİ
 ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
GENEL SEKRETERLİK
Üniversite Taşınmazlarının Tasarruflarına İlişkin İşlemler Komisyonu
İş Akış Şeması

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon /
Çıktı


	
Taşınmazların Kiraya 
Verilmesi İş Akış Süreci




	
Görevli Memur
Komisyon Üyeleri
Rektör
	
Taşınmazların Sorumlu Olduğu İlgili Birim Komisyondan İzin alır.
	


Yazı İşleri


	
Komisyondan İzin Alınması


	Görevli Memur
Komisyon Üyeleri
Rektör
	 Taşınmazların Sorumlu Olduğu İlgili Birim Üst Yazı ile Komisyona başvurur.
	
Yazı İşleri


	
Kararın Yazılması ve İmzaya 
Açılması



	
Görevli Memur
Komisyon Üyeleri
Rektör
	
Kiraya verilen yerin kira süresinin uzatımı için için komisyon karar verir.
	
Yazı İşleri


	
Kararların İlgili Birimlere 
Dağıtımı



	
Görevli Memur
Komisyon Üyeleri
Rektör
	
Komisyonun uygun görmesi halinde karar üyelere imzalatılıp, ilgili birime gönderilir.
	
Yazı İşleri


	 
Taşınmazların Kiraya 
Verilmesi Sürecinin Sonlandırılması


	
Görevli Memur
Komisyon Üyeleri
Rektör
	Taşınmazların Sorumlu Olduğu İlgili Birim kiralama işlemi  sonuçlanınca komisyonu üst yazı ile yazı ile bilgilendirir.
	
Yazı İşleri
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